贵州省林业局政务主动公开
和依申请公开制度
   
[bookmark: _GoBack]   为了建立公正透明的行政管理体制，保障公民、法人和其他组织的知情权，维护其自身合法权益，依据法律、法规的有关规定，根据《中共贵州省委办公厅 贵州省人民政府办公厅关于进一步推行政务公开的通知》精神和《中华人民共和国政府信息公开条例》的规定，按照“严格依法、全面真实、及时便民”的原则，结合我厅实际，特制定本制度。 
    一、 主动公开 
    （一）主动公开的范围及内容。 
     1.公开的范围：本机关主动向社会免费公开的范围参见《贵州省林业局政务公开目录》（以下简称《目录》），公民、法人和其他组织可以在省林业局门户网站上查阅。 
2.公开的内容： 
   （1）省林业局简介 
   （2）省林业局职能 
   （3）省林业局组织机构 
   （4）服务指南：①征占用林地手续办理及植被恢复费征收；②《特许猎捕证》申办条件及程序；③《野生动物训养繁殖许可证》申办条件及程序；④《野生动物及其产品运输证》申办条件及程序；⑤《植物检疫证》申办条件及程序；⑥林木种苗生产经营许可证办理；⑦林木品种审定。 
    （5）行政执法：①林业行政案件处理流程图；②林业刑事、行政案件处罚依据及标准一览表；③主要林业法律、法规、行政许可受理、送达、登记、听证等制度及行政许可事项。 
    （6）服务、投诉电话及时间。 
    （二）公开形式 
    1.局门户网站、贵州省政府信息公开网站。 
    2.召开新闻发布会。 
    3.通过广播、电视、报纸、杂志等公共媒体。 
    （三）监督方式及程序 
    公民、法人或其他组织认为本机关未依法履行政务公开义务的，可以向本机关监察室投诉。 
    监督电话：（0851）86570788　　 
    传真号码：（0851）86570788 
    通信地址：贵州省贵阳市延安中路91号 贵州省林业局 
    邮政编码：550001 
    接待投诉时间：周二、周四：8:30-12:00，法定节假日除外。 
    （四）主动公开的有关事项 
    主动公开事项将不断进行更新和完善。 
    二、依申请公开 
    公民、法人和其他组织需要省林业局提供主动公开内容以外的政府信息，可以填写《贵州省林业局政务公开信息申请表》（以下简称“《申请表》”），向贵州省林业局提出申请。 
    （一）申请人申请公开的，原则上应该公开，但涉及以下内容的除外： 
    1.个人隐私； 
    2.商业秘密； 
    3.国家秘密； 
    4.应当公开以外的正在审议、讨论过程中的政府信息； 
    5.法律、法规禁止公开的其它政务信息。　　 
    （二）申请公开的步骤 
    1.提出申请 
    申请人可以填写《申请表》提出申请。申请表应当填写完整、内容真实有效。《申请表》复制有效。 
    个人提出申请时，请同时提供身份证复印件。法人或其他组织提出申请时，请同时提供组织机构代码证复印件以及营业执照复印件。 
申请人应当对申请材料的真实性负责。 
    为了提高申请的处理效率，申请人应对所需信息尽量描述详尽、明确；若有可能，请提供该信息的标题、发布时间、文号或者其他有助于本机关确定信息载体的提示。 
    2.递交申请 
    申请人可以通过信函、电报、传真等方式递交填写完整的《申请表》。通过信函方式提出申请的，请在信封左下角注明“公开申请”字样；通过传真方式提出申请的，请在传真左上角注明“公开申请”字样。 
    本机关不直接受理通过电话提出的公开申请，但申请人可以通过电话咨询申请程序。 
    （三）办理公开申请的步骤 
    由厅政务公开领导小组统一受理依申请公开信息。 
    1.审查 
    收到《申请表》后，对《申请表》进行审查。对于《申请表》填写不完整或未提供有效身份证明的申请，将要求补充或更正。 
    2.处理 
    受理申请后应当即时出具受理凭证，并在2个工作日内送有关处室承办；有关处室在15个工作日内根据申请内容进行审查，提出是否公开或部分公开的意见，办公室审核，分管厅领导签发，重要的还必须经厅主要领导签发；申请的内容已经公开的应当给予指引。 
    3.答复 
    根据申请内容，自登记之日起20个工作日内做出书面答复。因信息资料处理等客观原因及其它正当理由，不能在20个工作日内决定是否公开的，可将期限延长至30个工作日。 
    如果单份申请中同时提出几项公开请求，可以分别处理，分别答复。 
    决定公开的，承办处室应当制作公开决定书送达申请人。公开决定书应注明公开时间、公开场所、公开方式，延长公开期限的，应说明延长的理由。决定不予公开的，应当说明理由。 
    （四）监督方式及程序 
    公民、法人或其他组织认为本机关未依法履行政府信息公开义务的，可以向本机关监察室投诉。 
    监督电话：（0851）86570788 
    传真号码：（0851）86570788 
    通信地址：贵州省贵阳市延安中路91号 贵州省林业局 
    邮政编码：550001 
    接待投诉时间：周二、周四：8:30-12:00，法定节假日除外。 
    三、本制度由省林业局政务公开工作领导小组负责解释。 
    四、本制度自印发之日起执行。 
  
附:贵州省林业局政务公开信息申请表 

